INSTITUTO SUPERIOR PATAGONICO NIVEL MEDIO (A023)

REGLAMENTACION INSTITUCIONAL - NIVEL MEDIO
INSTITUTO SUPERIOR PATAGONICO

La presente reglamentacion tiene como finalidad orientar el funcionamiento institucional y establecer
pautas claras para la organizacion de la vida escolar, en conformidad con las disposiciones del
Consejo Provincial de Educacion de Rio Negro y el Régimen Académico vigente, promoviendo el
cuidado, la convivencia, el respeto y el fortalecimiento de la comunidad educativa del Instituto
Superior Patagonico.

1. LLEGADAS TARDE Y AUSENCIAS
1.1. Ingreso y control de asistencia

Todos los estudiantes deberan registrar su ingreso diario mediante el sistema institucional
establecido (cédigo QR o el sistema vigente), obligatorio a partir de las 7:45 h.

Si bien el horario oficial de ingreso es a las 7:45 h, los estudiantes podran ingresar al establecimiento
a partir de las 7:15 h, debiendo permanecer en el hall de entrada hasta el horario de inicio de la
jornada escolar, sin circular por otros espacios institucionales.

El ingreso posterior a los siguientes horarios se contabilizara de la siguiente manera:
* Después de las 7:45 h: un cuarto (4) de falta.

* Después de las 8:00 h: media (%) falta.

» Después de las 8:15 h: falta completa, salvo justificacion pertinente.

Se permiten hasta 10 faltas justificadas por cuatrimestre.

Toda inasistencia, aun cuando se encuentre debidamente justificada, serd computada como falta en
el registro institucional.

1.2. Asistencia a Educacion Fisica y Talleres (contraturno)

Los espacios curriculares que se desarrollan en contraturno (Educacion Fisica y Talleres) forman
parte de la carga horaria obligatoria.

A los efectos del computo de asistencia:

* La inasistencia al espacio de contraturno se computara como media (V2) falta.

* La llegada tarde al contraturno, superados los 10 minutos de iniciado el estimulo, se computara
como un cuarto (v4) de falta.

* Transcurridos 15 minutos desde el inicio del estimulo, se considerara ausencia al espacio y se

computara media (¥2) falta.

Las faltas correspondientes a los espacios de contraturno se integraran al computo general del
cuatrimestre.

1.3. Justificacion de ausencias

Las ausencias por motivos de salud u otras situaciones debidamente fundamentadas deberan
justificarse mediante certificado médico o comunicacion formal del adulto responsable, presentada
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por escrito al momento de la reincorporacion del estudiante, a efectos de su registro y archivo
institucional.

La justificacion de la inasistencia no elimina el computo de la falta en el registro institucional, pero
habilita al estudiante a acceder a instancias de recuperacion, reprogramacion de evaluaciones,
entregas de trabajos practicos u otras instancias pedagdégicas desarrolladas durante su ausencia.

Las comunicaciones presentadas por el adulto responsable seran incorporadas al legajo
correspondiente y puestas a consideracion del Equipo de Gestion, quien evaluara su pertinencia
conforme a criterios pedagdgicos, institucionales y a la normativa vigente. La aceptacion de este tipo
de justificacion quedara sujeta a dicha evaluacion.

En el caso de certificados médicos debidamente emitidos por profesional matriculado, con indicacion
de fecha y periodo de reposo si correspondiera, la justificacion sera considerada vélida a los efectos
administrativos, sin perjuicio del computo de la falta en el registro institucional.

En caso de no presentarse la justificacion por escrito al momento de la reincorporacion, la
inasistencia sera considerada injustificada y la Institucién no estara obligada a reprogramar
evaluaciones, trabajos practicos u otras instancias académicas.

1.4. Retiros anticipados

Los retiros anticipados deberan ser autorizados por el padre, madre o tutor de manera presencial en
la Institucion.

También podra realizar el retiro un adulto previamente autorizado por el padre, madre o tutor,
mediante nota escrita presentada con anterioridad o por correo electrénico enviado desde la casilla
registrada oficialmente ante la Institucion. En ambos casos, debera consignarse nombre completo,
namero de DNI y vinculo del adulto autorizado.

Las autorizaciones enviadas por correo electrénico seran impresas o archivadas digitalmente e
incorporadas al legajo institucional del estudiante.

La Institucion podra requerir la exhibicion del documento de identidad al momento del retiro.
No se aceptaran autorizaciones telefonicas ni mensajes informales por aplicaciones de mensajeria.

El retiro sera registrado en el sistema institucional y se computara como inasistencia parcial en el
espacio de formacion correspondiente, conforme al horario en que se produzca.

1.5. Retiros anticipados de estudiantes mayores de 18 afios

Al cumplir los 18 afios, el padre, madre o tutor debera solicitar en la preceptoria la autorizacion
institucional correspondiente y firmarla, dejando constancia de las condiciones de retiro anticipado
del estudiante.

Sin perjuicio de dicha autorizacion general, cada vez que el estudiante deba retirarse
anticipadamente por motivos médicos, el padre, madre o tutor deberd informar y autorizar el retiro
mediante correo electronico dirigido a la preceptoria, el mismo dia y previo al retiro. Asimismo,
debera presentarse el certificado médico correspondiente al momento de la reincorporacion, a
efectos de su registro y archivo en el legajo institucional.

Los retiros anticipados por razones personales, tramites u otros motivos no médicos no seran
autorizados de manera automatica y quedaran sujetos a evaluacion y criterio del Equipo de Gestion,
guien determinara su pertinencia conforme a razones fundadas y debidamente acreditadas.
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En caso de no contar con la autorizacion expresa por correo electronico en los términos
establecidos, o de no resultar procedente el motivo invocado, el estudiante no podra retirarse del
establecimiento antes del horario de finalizacion de la jornada escolar. De manera excepcional, solo
podra hacerlo si es retirado presencialmente por el padre, madre, tutor o adulto previamente
autorizado, quien debera firmar el registro correspondiente en la Institucion, dejando constancia del
retiro.

La Institucion priorizara en todos los casos el resguardo, la seguridad y el acompafiamiento de los
estudiantes durante el horario escolar.

1.6. Inasistencias ainstancias de recuperacién y acompafiamiento de trayectorias escolares

Las instancias institucionales de recuperacion y acompafamiento de trayectorias forman parte de la
organizacion escolar y tienen caracter obligatorio.

La inasistencia a estas instancias debera justificarse mediante certificado médico, presentado al
momento de la reincorporacion.

La Institucion no estara obligada a modificar, reprogramar o generar nuevas instancias cuando la
inasistencia no resulte debidamente justificada o no sea considerada procedente segun la evaluacion
institucional.

1.7. Regularidad y acreditacion

La acumulacion de inasistencias y llegadas tarde podra afectar la regularidad y la acreditacion de los
espacios curriculares conforme a lo establecido por el Régimen Académico vigente.

2. VIAS DE COMUNICACION INSTITUCIONAL

2.1. La informacién institucional y pedagdgica, incluyendo comunicaciones académicas,
organizativas y de funcionamiento escolar, sera comunicada prioritariamente mediante correo
electronico, la plataforma institucional vigente y los canales oficiales del establecimiento.

2.2. Las autorizaciones institucionales para salidas educativas, actividades fuera del establecimiento
u otras propuestas que impliqguen desplazamientos programados deberan presentarse en formato
papel, mediante el formulario institucional correspondiente, debidamente completo y firmado por el
padre, madre o tutor, y entregado en la Institucion dentro de los plazos establecidos.

No se consideraran validas las autorizaciones enviadas por medios digitales para este tipo de
actividades, salvo que la Institucion lo autorice expresamente.

Lo establecido en el presente inciso refiere exclusivamente a salidas educativas y actividades
programadas fuera del establecimiento, no aplicando a los retiros anticipados cotidianos regulados
en el Punto 1 del presente Reglamento.

2.3. Las citaciones a reuniones podran realizarse por correo electronico o via telefonica.

2.4. Las notificaciones pedagadgicas, intervenciones institucionales y comunicaciones relevantes se
realizaran mediante la plataforma institucional y los canales oficiales de comunicacion.

2.5. Validez de las comunicaciones institucionales
Las comunicaciones emitidas por la Institucion a través de los canales oficiales (correo electronico
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registrado, plataforma institucional eCampus y demas medios formales establecidos) se
consideraran validas a todos los efectos administrativos y pedagdgicos.

Es responsabilidad del padre, madre o tutor mantener actualizados sus datos personales y consultar
regularmente los medios institucionales, no pudiendo alegarse desconocimiento de la informacion
oportunamente comunicada por dichas vias.

3. CITAS Y REUNIONES

Las entrevistas con miembros del Equipo Directivo, Equipo de Orientacion Escolar, docentes o
preceptores deberan solicitarse con anticipacion mediante correo electronico o telefonicamente,
indicando el motivo, a fin de coordinar el horario y la intervencion correspondiente.

La solicitud anticipada permite organizar la reunién y convocar a los equipos o personas que deban
participar.

En caso de presentarse en la Institucién sin haber coordinado previamente, el personal podra
encontrarse cumpliendo otras funciones institucionales, por lo que no se garantiza la disponibilidad
para brindar atencion en ese momento.

4. FICHA DE SALUD MEDICA

4.1. Todos los estudiantes deberan presentar la Ficha de Salud Médica debidamente completada y
firmada por un profesional de la salud, en los plazos establecidos por la Institucién.

4.2. La presentacion de esta ficha es condicién necesaria para la participacion en las clases de
Educacioén Fisica, actividades institucionales que impliquen esfuerzo fisico y cobertura del seguro
escolar.

4.3. En caso de no presentar la documentacién en tiempo y forma, el estudiante deberéa participar
igualmente del espacio de Educacion Fisica realizando actividades tedricas hasta tanto regularice la
situacion. Una vez presentada la ficha médica correspondiente, debera acreditar y recuperar las
instancias practicas que no haya podido realizar.

4.4. Sin la ficha médica debidamente presentada no podran realizarse salidas educativas,
actividades fuera del establecimiento ni propuestas que impliquen desplazamientos o exigencia
fisica.

4.5. Cualquier modificacién en el estado de salud del estudiante debera informarse mediante
certificado médico actualizado, a fin de resguardar su integridad y adecuar las actividades que
correspondan.

4.6. La solicitud de esta documentacion responde al deber de cuidado y seguridad que la Institucién
debe garantizar en el marco de la normativa vigente y las condiciones del seguro escolar.

5. CUIDADO DEL MOBILIARIO, EQUIPAMIENTO E INSTALACIONES

5.1. Los estudiantes deberan cuidar el mobiliario, el equipamiento tecnologico y las instalaciones
institucionales.
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5.2. En caso de deterioro o dafio intencional, el adulto responsable deber& cubrir los costos de
reparacion o reposicion.

5.3. En caso de dafio accidental, el estudiante debera informarlo inmediatamente al personal
institucional.

5.4. La Institucidn podra establecer acciones pedagdgicas reparatorias cuando corresponda.

6. PERTENENCIAS PERSONALES

6.1. La Institucidon no se responsabiliza por la pérdida, robo, extravio o dafio de pertenencias
personales de los estudiantes, incluidos dispositivos electrénicos, dinero u objetos de valor.

6.2. Se recomienda evitar el ingreso de objetos de valor innecesarios, quedando bajo exclusiva
responsabilidad del estudiante y su familia el cuidado, resguardo y utilizacién de los mismos dentro
del establecimiento.

6.3. En caso de pérdida, extravio o dafio, el estudiante debera informar la situacion al personal
institucional a la brevedad. La Institucion podra colaborar en la medida de sus posibilidades para
realizar averiguaciones internas que faciliten la eventual recuperacién del objeto.

No obstante, dicha intervencién no implicard en ningin caso asuncion de responsabilidad
econdmica, reposicidn, reparacion ni compensacion alguna por parte de la Institucion.

7. USO RESPONSABLE DE LOS ESPACIOS INSTITUCIONALES

7.1. Los estudiantes deberan permanecer en los espacios asignados durante el horario escolar.
7.2. No esté permitido salir del establecimiento sin autorizacién institucional.

7.3. No esté permitido recibir entregas de delivery u otros elementos durante el horario escolar.

7.4. Las viandas podran retirarse en el horario establecido por la Institucion.

8. PARTICIPACION EN ACTIVIDADES INSTITUCIONALES

8.1. Se espera la participacion responsable en las actividades curriculares, extracurriculares y
eventos institucionales.

8.2. Al representar a la Institucion, los estudiantes deberan mantener una conducta acorde a su rol
como miembros de la comunidad educativa.

9. NORMAS DE SEGURIDAD
9.1. Los estudiantes deberan conocer y respetar los protocolos de seguridad institucional.

9.2. En caso de emergencia, deberan seguir las indicaciones del personal institucional.

10. REQUISITOS ADMINISTRATIVOS
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10.1. Es obligacion de las familias presentar en tiempo y forma la documentacion requerida para la
inscripcion, permanencia y actualizacion de datos del estudiante en la Institucion.

10.2. Estudiantes ingresantes a Primer Afio deberan presentar:

* Fotocopia del certificado de finalizacion de estudios primarios.

* Fotocopia legible del DNI actualizado.

* Ficha de Salud Médica debidamente completa y firmada por profesional de la salud.
» Formularios institucionales de inscripcion completos y firmados.

10.3. Estudiantes de Segundo a Quinto Afio deberan presentar:

* Boletin del afio anterior.

» Certificado de estudios incompleto o pase institucional, segun corresponda.

* Informe de trayectoria pedagdgica de la institucion de origen, cuando corresponda.
* Fotocopia legible del DNI actualizado.

* Ficha de Salud Médica actualizada.

» Formularios institucionales correspondientes.

10.4. Actualizacién de informacion

Es obligacién del padre, madre o tutor informar cualquier modificacion en:
* Domicilio.

» Teléfonos de contacto.

* Correo electronico.

* Informacién de salud relevante.

» Personas autorizadas para retiro.

10.5. El cumplimiento de los requisitos administrativos establecidos es condicion para el adecuado
desarrollo de las actividades institucionales. La falta de presentacién de la documentacién requerida
podra limitar la participacion del estudiante en aquellas actividades que la exijan hasta tanto se
regularice la situacion.

11. USO DE DISPOSITIVOS ELECTRONICOS PERSONALES

La regulacion del uso de dispositivos electronicos personales se rige por lo dispuesto en el Acuerdo
Escolar de Convivencia (AEC) vigente.

La Institucion se encuentra en proceso de actualizacion de dicha normativa. Una vez finalizada, se
determinara si su encuadre definitivo quedara incorporado al AEC o al presente Reglamento
Institucional, lo cual ser4 comunicado oportunamente a las familias.

12. REGISTRO DE IMAGENES Y USO DE REDES SOCIALES

12.1. No esta permitido registrar imagenes, audios o videos dentro de la Institucion sin autorizacion
previa.

12.2. La difusién de contenido que afecte la privacidad de estudiantes, docentes o personal
institucional, o que altere la convivencia escolar, podra dar lugar a intervenciones institucionales
conforme a la normativa vigente y al Acuerdo Escolar de Convivencia.

12.3. La Institucion podra registrar imagenes de actividades pedagdgicas, proyectos y eventos
escolares con fines institucionales y educativos. Dicho material sera gestionado exclusivamente por
personal autorizado y difundido Unicamente a través de los canales y redes oficiales de la Institucion.
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13. ORGANIZACION DE CURSOS Y AGRUPAMIENTOS

La conformacion de los cursos, asi como la asignacion y eventual reorganizacion de los estudiantes
dentro de los mismos, es una facultad exclusiva de la Institucion.

Estas decisiones responden a criterios pedagdgicos, organizativos e institucionales, y tienen como
finalidad favorecer el adecuado desarrollo de las trayectorias escolares, el acompafiamiento de los
procesos de aprendizaje y la construccion de grupos que promuevan un clima de trabajo respetuoso
y propicio para la ensefianza.

Para la conformacién y reorganizacion de los cursos, la Institucién podra considerar, entre otros
aspectos:

* La trayectoria pedagogica del estudiante.

* Las necesidades de acompafiamiento académico.

* La dinamica y conformacién de los grupos.

* Criterios de convivencia escolar.

« La organizacion institucional y disponibilidad de vacantes.

* La continuidad pedagodgica y el equilibrio en la conformacion de los cursos.

Los cambios de curso, cuando se consideren necesarios, seran definidos por el Equipo Directivo y
los equipos institucionales correspondientes, en funcion de criterios pedagdgicos e institucionales.

La Institucion no garantiza la realizacion de cambios de curso solicitados por motivos personales o
particulares, ya que dichas decisiones deben resguardar el funcionamiento institucional y el bienestar
del conjunto de los estudiantes.

En los casos en que un estudiante deba realizar permanencia en un afo escolar, la asignacion de
vacante en el curso correspondiente estara sujeta a la disponibilidad real de espacios. La Institucion
no podra superar la capacidad fisica de las aulas ni las condiciones de infraestructura y organizaciéon
establecidas para garantizar un adecuado desarrollo de las actividades pedagdgicas.

14. MODIFICACION O SUSPENSION DE ACTIVIDADES

La Institucion podra modificar, reprogramar o suspender actividades escolares, horarios o propuestas
institucionales cuando razones pedagogicas, organizativas, climaticas, sanitarias o de fuerza mayor
asi lo requieran.

Las decisiones adoptadas en este marco seran comunicadas a través de los canales oficiales y
tendran plena validez institucional.

Las modificaciones o suspensiones responderan a criterios institucionales debidamente fundados.

15. RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA 'Y CUMPLIMIENTO DE PLAZOS

El cumplimiento en tiempo y forma de la documentacién, formularios, autorizaciones y demas
requisitos administrativos establecidos por la Institucion es condicion para la participacion plena en
las actividades escolares.
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La falta de presentacion de la documentacion requerida podra limitar la participacion del estudiante
en actividades institucionales, salidas educativas o instancias que requieran autorizacion formal,
hasta tanto se regularice la situacion.

La Institucion no asumira responsabilidades derivadas del incumplimiento de los plazos establecidos.

16. DISPOSICIONES FINALES

El cumplimiento de la presente reglamentacion constituye condicion para la permanencia del
estudiante en la Institucion.

La Institucion podra revisar la continuidad de la matricula ante incumplimientos graves o reiterados
de las normas establecidas.

La presente reglamentacion podra ser actualizada cuando la Institucion lo considere necesario,
siendo oportunamente comunicada a las familias.




